Organigramme E-CHANGER et charges du Secrétariat

Assemblée générale
de E-CHANGER

Comité de
E-CHANGER

Secrétariat générale
- responsable: Beat Wehrle (60%)
- charges:

Equipe
executive

- Assemblée générale et ateliers de réflexion
- Interlocution avec le comité

- Concertation secrétariat

- Programme institutionnel

- Gestion du personnel

- Gestion représentantEs cantonalEs
- Gestion qualité

- Monitoring administration

- Relation financeurs (DDC, AdC)

- Site (coordination)

- Rapports publics

- Représentation publique et
relations diplomatiques

(en re-lation avec les Programmes par pays)
- Plateformes suisses (Unité, ONGs)

Département
PARTENARIATS SUD

- responsable: Bruno
Clément (60%)

- membres de l'équipe:
Sergio Ferrari (10%),
Beat Wehrle (10%)

- charges:

- Suivi des programmes
par pays

- Suivi partenariats-
coopér-acteurs

- Articulation Equipe
exécutive

- Suivi gestion préparation
au départ (visa etc.)

- Modules d’informations
- Entretien candidatEs

- Réseaux suisse en
relation

avec les Programmes
par pays

Département
ADMINISTRATION
FINANCIERE
- responsable: Guy
Magnin (30%)
- membres de l'équipe:
Daniel Jaunin (50%),
Marie-Claire Vonnet
(40%)
- charges:

- Gestion financiere

- Budget

- Suivi administratif et
financier des volontaires

- Comptabilité rpc - zewo
- Relation financeurs (avec
- Secrétariat général)

- Saisie des dons (en lien
avec PARTENARIATS NORD)
- Suivi informatique

Département
COMMUNICATION-
PRESSE
- responsable: Sergio
Ferrari (40%)
- charges:

- Réseaux médias

- Groupe journalistes
amiEs de ECH

- Monitoring travail

communicatif des coopér-

acteurs

- Appui communicatif des
groupes de soutien

- journal Coopér-Action

- Site - news

- Newsletter

- Délégations Sud (FSM,
PPP)

- Campagnes

Département
FORMATION

- responsable: Colette
Bordigoni (30%)

- membres de l'équipe:
Bruno Clément (10%),
Sergio Ferrari (10%),
Beat Wehrle (10%)

- charges:

- Gestion du contenu du
programme de formation
- Gestion
interinstitutionnelle du
programme de formation
- Organisation modules

- Module de départ

- Module d’information

- Renseignements

- Site - informations liées a
la formation

Département
PARTENARIATS NORD

- responsable: Josée
Martin (80%)
- charges:

- Gestion recherche de
fonds

- Suivi des groupes de
soutien - coopér-acteurs

- Suivi fédérations
cantonales de coopération
(et cantons, municipalités
etc.)

- Suivi fondations

- Suivi réseau église

- Mailing chaud et froid

- Suivi donateurs

- Site - agenda et fiches

- Coordinations terrain des cing
Programmes par pays (Bolivie, Brésil,
Burkina Faso, Colombie, Nicaragua)

- Coopér-acteures

- Organisations partenaires Sud et leurs

réseaux
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- ReprésentantEs cantonales E-CHANGER

(GE, VD, VS, FR, BEJUNE)

- Candidats a coopér-acteur
- Groupes de soutien des coopér-acteurs
- Membres E-CHANGER, coopér-acteurs de

retours






